附件：

“之江嘉苑”住房不动产权证办理流程

一、办证材料准备

（一）个人准备的材料

1、夫妻双方身份证（原件）+一张A4复印件（复印在一起）；

2、结婚证（原件+复印件），户口本（原件+复印件）；

3、房产公司（城投集团）开具的购房发票（一式三联）。

（二）房产公司（城投集团）提供的材料。

1、不动产分证；

2、房屋测量图1张、平面图2张；

3、商品房买卖合同及补充协议（面积、坐落不对时需要补充协议）2份。

4、营业执照（复印件）。

5、不动产交易、缴税、登记申请表及询问笔录（现场填写）；

6、房地产买卖网签联系单（一式三联）。

二、携带以上齐全的材料到不动产交易中心。（签订购房合同是夫妻双方的，需夫妻双方到场。）

地址：柯桥区华齐路1066号区公共服务大楼一楼不动产综合受理板块。

办证时间：周一至周五工作日时间（上午8：30－12：00；下午14：00－17：00）；

联系电话：0575－81187103、0575－84125290

监督投诉电话：0575－84125993

办理流程：

（一）取号

1、凭身份证在取号机不动产板块点击查档栏取号。

2、凭身份证在取号机财政税务板块点击一手房按揭缴税栏取号。

（二）不动产查询证明

凭夫妻双方身份证（原件）、结婚证（原件）、户口本（原件），依号到20、21号窗口现场办理。

（三）缴纳契税：（1）带夫妻双方身份证（原件）、结婚证（原件）、户口本（原件）、不动产查询证明到二楼缴纳契税窗口现场交契税（刷银行卡）。

购买家庭名下第一套住房，90平米以下按1%征收契税，90平米以上按1.5%征收契税；购买家庭名下第二套住房，90平米（含）以下按1%征收契税，90平米以上按2%征收契税；购买家庭名下第三套住房及以上住房按3%征收契税。

特别提醒：学院集体户（户口本为活页卡片式）需现场签承诺书；单身职工需提供证明或签承诺书。

（2）契税交完后，带房地产买卖网签联系单（一式三联）到一楼29号窗口盖章；将盖好章的房地产买卖网签联系单第一联交回原缴纳契税窗口。

（四）办证

1、全款购房的直接在一楼取号后到不动产综合窗口（22－52号窗口）办证；

2、按揭购房的缴纳契税后与放贷银行客户经理联系，相关资料送到银行，现场办理相关手续后由银行或本人（单身教职工）到不动产交易中心办证（办证工本费一本80元，最好带现金）。

相关银行联系电话：

中国农业银行柯西支行   寿勤松   13004639477

瑞丰银行总行营业部     戴燕 18057580637

中国银行柯桥营业部     沈建栋（经理） 15068557621
中国建设银行           陈佳英  13757508707
注：夫妻双方身份证、结婚证、户口本最好事先准备好复印件二份。

